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В настоящее время происходит стремительное развитие процесса информатизации общества, новые информационные технологии проникают практически во все сферы жизни современного человека. Эффективное использование этих технологий помогает людям жить в информационном обществе, получать новые знания, добиваться успеха в выбранных ими профессиях. 

Трудно представить себе учреждение, которое не использовало бы в той или иной мере компьютеры для решения своих задач: делопроизводства, управления, учета, контроля исполнения, и т.д. Возможности эффективного использования информации в офисе во многом определяются программными инструментальными средствами для создания, хранения, поиска и передачи документов.  

Эффективность деятельности любого современного специалиста определяется уровнем его квалификации, профессиональными знаниями и умениями. Он обязательно должен знать современные информационные технологии и уметь максимально эффективно использовать их в своей деятельности.

Современные информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) позволяют эффективно использовать их в системе образования с целью обучения, воспитания, развития творческих способностей студентов, организации  их познавательной деятельности. Использование ИКТ  на занятиях позволяет готовить новое поколение к будущей жизни в информационном мире. 

Педагога интересуют многие вопросы. Чем руководствоваться, отбирая дополнительный дидактический материал, продумывая характер заданий, варианты их использования на уроке, оценивая эффективность различных средств и форм реализации задуманного?

Современные информационно-коммуникационные технологии реализуют важнейший дидактический принцип – принцип наглядности. Объекты, представленные посредством информационно-коммуникационных технологий, более информативные, красочные, позволяют рассмотреть процессы разносторонне, близость же знаний к реальной жизни делает эти знания более понятными. Кроме того, информационно-компьютерные технологии позволяют сделать обучение проблемным, творческим, ориентированным на исследовательскую активность.

Применение компьютерных и информационных технологий эффективно на всех стадиях педагогического процесса: выдача учебной информации, усвоение учебного материала, повторение и закрепление усвоенных знаний и умений, на этапе промежуточного и итогового контроля и самоконтроля.

Как преподаватель   спецдисциплин, работая над темой самообразования,  автор внедряет компьютерные и информационные технологии в учебный процесс. Такие технологии используются   в преподавании дисциплин, а также  в воспитательной работе. Совместно с преподавателем русского языка разработаны обучающие уроки по темам: «Стили и типы речи», «Нормы литературного языка. Типы норм», «Слово и его лексическое значение. Точность словоупотребления», «Употребление стилистически ограниченной лексики». Такие дифференцированные уроки позволяют увидеть тесную связь профессии с русским языком, знание которого необходимо для будущей работы по профессии «Делопроизводитель». 

Использование  компьютерных и информационных технологий реализуется в следующих направлениях:

· эффективное использование наиболее распространенных программных средств Microsoft Word.

· решение экономических задач с помощью табличного процессора Microsoft Excel;

· применение Microsoft Power Point;

· применение программ для тестирования;

· использование мультимедийной техники;

· интернет – технологии.

Разноплановое использование новых технологий позволяет существенно повысить качество учебного процесса и профессиональной подготовки студентов.

         Так, на этапе подготовки к занятию компьютер предоставляет возможности:

- создавать компьютерные модели конспекта уроков;

- максимально целесообразно располагать материал;

- обеспечивать основной материал дополнительной информацией;

- подбирать и систематизировать материал с учетом особенностей группы и отдельных обучающихся.

         На этапе проведения занятия компьютер позволяет:

-  красочно оформлять материал;

-повышать эмоциональную, эстетическую, научную убедительность преподавания;

- оптимизировать процесс усвоения знаний, воздействуя на различные анализаторы;

- индивидуализировать обучение;

- концентрировать внимание на важнейшей проблеме урока;

- самостоятельно использовать учебный материал обучающимися (работать с документами в электронным виде).

         Кроме того, компьютерная техника значительно расширяет доступ к источникам информации как для преподавателя, так и для обучающихся.

         Использование ИКТ на уроках спецдисциплин позволяет разнообразить формы работы, деятельность обучающихся, повышает творческий потенциал личности. Построение схем, таблиц в презентации позволяет экономить время, более эстетично оформить материал. Применение цвета, графики, звука, всех современных средств видеотехники позволяет воссоздавать реальную обстановку деятельности. 

Задания с последующей проверкой активизируют умственную деятельность, внимание, формируют  орфографическую зоркость обучающихся. Использование различных занимательных заданий, тестов, воспитывают интерес к уроку; делают урок более интересным, значительно расширяют возможности предъявления учебной информации. 

Таким образом, технология активного обучения с применением информационно-коммуникативной технологии требует активной подготовки к занятию, но затраченные усилия окупаются более высокой эффективностью занятия, увеличивают творческий потенциал преподавателя, повышают мотивацию обучающихся и интерес к приобретению знаний и умений по выбранной профессии.
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