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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

ОУД Общеобразовательный учебный цикл 1476 0 0 0 0 562 0 12 24 493 504 220 223 0 0

ОУД Обязательные 9дз 1Э 998 0 0 0 0 433 0 3 9 376 390 118 102 0 0

ОУД.01 Русский язык Э 83 25 3 9 17 18 17 19

ОУД.02 Литература Дз 144 74 34 36 17 57

ОУД.03  История Дз 136 51 51 42 17 26

ОУД.06  Иностранный язык Дз 134 57 70 64

ОУД.08  Информатика Дз 110 93 68 42

ОУД.09  Физическая культура Дз 72 64 34 38

ОУД.10   Основы безопасности 
жизнедеятельности Дз 69 30 36 33

ОУД.11  Физика Дз 110 10 34 42 34

ОУД.12 Химия Дз 70 16 34 36

ОУД.13 Биология Дз 70 13 34 36

ОУД Профильные 1дз 2э 446 0 0 0 0 119 0 9 15 85 114 102 121 0 0

ОУД.07 Математика Э 232 42 3 9 51 78 34 57

ОУД.4  Обществознание Э 142 47 6 6 34 36 34 26

ОУД.5 География Дз 72 30 34 38

УД Предлагаемые ОО 1дз 32 0 0 0 0 10 0 0 0 32 0 0 0 0 0

ОДБ. 14 Учебно-исследовательское проектирование Дз 32 10 32

СГ Социально-гуманитарный цикл 6дз 471 14 0 0 0 232 0 0 0 0 0 102 112 136 121

СГ.01 История России Дз 34 2 34

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 
деятельности Дз 162 2 88 85 77

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности Дз 74 2 13 74

СГ.04 Физическая культура Дз 128 4 114 34 38 34 22

СГ.05 Основы бережливого производства Дз 34 2 5 34

СГ.06 Основы финансовой грамотности Дз 39 2 12 17 22

ОП.00 Общепрофессиональный  цикл 11дз 614 10 0 0 0 270 0 0 0 34 0 34 57 306 183

ОП.01 Экономика организации Дз 34 10 34

ОП.02 Менеджмент Дз 34 11 34

ОП.03
Профессиональная этика и основы 
делового общения Дз 34 2 8 34

ОП.04
Правовые основы профессиональной 
деятельности Дз 68 2 17 68

ОП.05
Информационные и коммуникационные 
технологии Дз 96 2 56 85 11

ОП.06
Русский язык в профессиональной 
деятельности Дз 91 2 40 34 57

ОП.07 Компьютерная обработка документов Дз 95 2 65 51 44

ОПр.08 Основы предпринимательской деятельности Дз 33 19 33

ОПр.09 Государственная и муниципальная служба Дз 51 25 51

ОПр.10 Управление персоналом Дз 44 15 44

ОПр.11 Экологические основы природопользования Дз 34 4 34

П.00 Профессиональный цикл 3э 1507 20 0 20 0 490 0 27 81 85 324 256 400 119 215

ПМ.01
Осуществление организационного и 
документационного обеспечения деятельности 
организации

Э 692 14 0 20 0 300 0 9 27 0 0 256 400 0 0

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 256 72 8 10 149 256

МДК.01.02 Организация  работы с электронными 
документами 38 2 26 38

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 114 2 5 67 114

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой 
службы 140 2 5 58 9 27 104

УП.01 Учебная практика 72 72 72

ПП.01 Производственная практика 72 72 72

ПМ.02 Организация архивной работы по документам 
организаций различных форм собственности Э 370 6 0 0 0 109 0 9 27 0 0 0 0 119 215

МДК.02.01 Организация и нормативно - правовые основы 
архивного дела 59 22 59

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и 
архивы организаций 60 2 19 60

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 91 2 49 91

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 88 2 19 9 27 52

УП.02 Учебная практика 36 36 36

ПП.02 Производственная практика 36 36 36

ПМ.03 Выполнение работ по рабочей профессии 
(Секретарь администратор) Э 445 0 0 0 0 81 0 9 27 85 324 0 0 0 0

МДК.03.01
Организационное и документационное 
обеспечение управления организациями 
любых организационно-правовых форм

193 81 81 9 27 85 72

0

УП.03 Учебная практика 72 72 72

ПП.03 Производственная практика 180 180 180

Всего 4428 44 0 20 0 1554 0 39 105 612 828 612 792 561 519

Промежуточная аттестация  СПО
Промежуточная аттестация  СОО
Преддипломная практика 144

по курсам и семестрам (час. в семестр)
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ГИА Государственная (итоговая) аттестация (в виде
демонстрационного экзамена) 216

360 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

дисципли 
МДК 1554 0 39 105 612 576 612 648 561 447

учеб. пр 0 0 0 0 0 72 0 72 0 36

пр.прак. 0 0 0 0 0 180 0 72 0 36

экзамен 1 4 1

зачетов 2 5 4 5 4 8

Всего

Государственная итоговая аттестация:
выпускная квалификационная работы в виде демонстрационного экзамена с ____ по _____ Вс

ег
о


